ATELIER 3
OBTINEREA CERTIFICATULUI DIGITAL SI INROLAREA IN SPATIUL VIRTUAL PRIVAT (SPV)

CUPRINS

1. Instructiuni pentru obtinerea certificatului digital
2. Instructiuni de inrolare/ inregistrare in S.P.V. a persoanelor fizice;
3. Instructiuni de inrolare/ inregistrare in S.P.V. a asocierilor de persoane fizice;

1. INSTRUCTIUNI PENTRU OBTINEREA CERTIFICATULUI DIGITAL

In iulie 2014 a fost adoptat Regulamentul nr. 910/2014 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI
AL CONSILIULUI din 23 iulie 2014 privind identificarea electronica si serviciile de incredere pentru
tranzactiile electronice pe piata interna si de abrogare a Directivei 1999/93/CE (Regulamentul
eIDAS)

Spre deosebire de o Directivd, un Regulament emis la nivelul UE se aplica in toate statele
membre fara sa fie necesara o lege nationald prin care sa fie adoptat actul legislativ. De exemplu,
Directiva 1999/93/CE a Parlamentului European si a Consiliului din 13 decembrie 1999 privind un
cadru comunitar pentru semnaturile electronice a fost adoptata in Romania prin Legea nr.
455/2001 privind semndtura electronica. Totusi, un Regulament nu contine toate informatiile
necesare punerii sale in practicd si este necesara legislatie secundara de implementare. Aceasta
legislatie este emisa atat de Comisia Europeanad, cat si de statele membre.

Regulamentul eIDAS abroga Directiva 1999/93/CE care sta la baza Legii nr. 455/2001
privind semnatura electronica. Legea nationala nu a fost abrogata, aceasta fiind o prerogativa a
Parlamentului Romaniei, si se aplica in situatia in care nu intra in contradictie cu Regulamentul
eIDAS.

Ce este semnatura electronica calificata?

Potrivit prevederilor eIDAS, semnatura electronica calificata are aceeasi valoare juridica
cu semnatura olografa si este non-repudiabila.

Semnatura electronica creata cu certificat digital calificat este o modalitate digitala
puternic securizata prin care se confirma faptul ca un anumit document este semnat de catre o
anumitd persoana si ca informatiile din documentul respectiv nu au fost modificate ulterior
semnarii.

Semnatura electronica calificata conecteaza identitatea semnatarului, identitate verificata
de furnizorul de servicii de incredere, cu un anumit document la o0 anumita data.

La ce folosesc semnatura electronica calificata?

Potrivit legislatiei romanesti si europene, semnatura electronica creata certificat digital
calificat are aceeasi valoare ca si semnatura olografa, prin urmare, poate fi folositd in aceleasi
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circumstante ca aceasta. Diferenta este ca prima se aplica exclusiv pe documente digitale, iar cea
de-a doua, pe documente in format fizic. Semnatura electronica cu certificat digital calificat
poate fi folosita atat in relatia cu entitatile private cat si cu institutiile publice, fiind opozabila in
justitie si non-repudiabila.

Potrivit OUG 38/2020, toate autoritatile si institutiile publice au obligatia primirii inscrisurilor
semnate cu semnatura electronica calificata.

Semnatura electronica cu certificat calificat este utilizatd in mod curent in relatia cu:
Agentia Nationala de Administrare Fiscala (ANAF), Casa Nationala de Asigurari de Sanatate (CNAS),
Inspectoratul Teritorial de Munca (ITM), Oficiul National al Registrului Comertului (ONRC),
Monitorul Oficial, Depozitarul Central, Comisia Nationala a Valorilor Mobiliare (CNVM), Autoritatile
contractante din cadrul Sistemului Electronic de Achizitii Publice (SEAP)— pentru semnarea si
transmiterea electronica a documentelor solicitate de acestia, Comisia de Supraveghere a
Sistemului de Pensii Private (CSSP), numeroase administratii publice locale.

Cateva exemple de utilizare concretd a semnaturii electronice cu certificat digital calificat:

Depunere declaratie beneficiar real la ONRC;

Depunere documente pentru infiintare / inregistrare mentiuni / dizolvare societate la ONRC;
Obtinere certificat pentru situatie de urgenta, in contextul COVID-19;

Depunere declaratii fiscale la ANAF pentru venituri extra-salariale: chirii, dividende, investitii etc;
Depunere declaratii lunare sau trimestriale la ANAF — in cazul companiilor;

Depunere documente in relatia cu CNAS — pentru medici;

Depunere rapoarte/documente in relatia cu CNAS — in cazul companiilor;

Participare licitatii publice pe platforma SEAP/SICAP;

Depunere declaratii la Fondul de Mediul;

Depunere documente pentru fonduri europene;

Semnare documente in relatie cu bancile;

Semnare contracte cu partenerii de afaceri;

Semnare documente cu orice institutie sau companie din Uniunea Europeana si USA;
Eliberare autorizatii de construire;

Eliberare certificate de atestare fiscala;

Eliberare adeverinte de la Universitati;

Eliberare cazier judiciar;

Semnare contracte de utilitdti: gaze, telefonie, energie electrica;
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Eliberare Extras de Carte Funciara de la Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate;

Depunere solicitari in instanta — in cazul avocatilor.

Exista 2 tipuri de certificate digitale :
1. Certificatele digitale calificate cu chei criptografice pastrate in Cloud

Certificatele digitale calificate cu chei criptografice pastrate in Cloud ( semnadtura Electronica
la Distantd )sunt o noutate pe piata din Romania ca urmare a intrarii in vigoare a Regulamentului
European 910/2014 (eIDAS) privind identificarea electronica si serviciile de incredere pentru
tranzactii electronice pe piata interna.

Datorita cheilor criptografice stocate in Cloud nu mai este necesara utilizarea unui dispozitiv
criptografic pentru stocarea certificatului si nici instalarea de drivere speciale. Procesul de semnare
se activeaza printr-o combinatie de user si parola stiute doar de utilizator, la care se adauga un cod
unic (One Time Password) primit prin sms/email/app pentru fiecare semnatura generata.

Certificatele digitale calificate cu chei criptografice pastrate in Cloud reprezinta o solutie
puternica bazata pe cloud care ofera integritatea datelor, non-repudiere si identificarea sigura a
semnatarului. Procesul de semnare sau accesare a certificatului se poate face de oriunde si de pe
orice tip de dispozitiv: smartphone, tableta, laptop/computer.

Semnatura la Distanta nu poate fi folosita in relatia cu ANAF.
Daca ai nevoie de o semnatura pentru ANAF, este necesara obtinerea unui certtificat digital calificat
cu chei criptografice pastrate pe dipsozitiv token. .

2. Certificatele digitale calificate cu chei criptografice pastrate pe dispozitiv Token

Certificatele digitale calificate cu chei criptografice pastrate pe dispozitiv token ofera
integritatea datelor, non-repudiere si identificarea sigura a semnatarului. Procesul de semnare se
activeaza prin conectarea dispozitivului criptografic securizat la computer sau laptop si prin
introducerea codului PIN.

Cum obtin semnatura electronica calificata?

Certificatele digitale se obtin de la furnizori de servicii de certificare a semnaturilor
electronice (acreditati de Ministerul Comunicatiilor si pentru Societatea Informationala): CertSign
SA, DigiSign SA, Alfatrust Certification SRL, Trans Sped SRL, Centrul de Calcul SA

Semnatura electronica cu certificat digital calificat poate fi obtinuta foarte simplu, urmand
pasii indicati de firmele acreditate .
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Se poate completa on-line pe site-urile furnizorilor mentionati un formular — cerere tip de
emitere a semnaturii electronice si a certificatului aferent, se descarca actele necesare, se
completeaza, listeaza, semneaza: contract de prestari servicii, declaratie tip/procura (autentificata
notarial), copie BI/CI a persoanei titulare a certificatului, acte societate. Este necesara cel putin fie
prezenta personala la notar, fie la sediul furnizorului sau al bancii care colaboreaza cu furnizorul
pentru identificarea persoanei care emite semnatura electronica.

Pe baza unei facturi proforme se achita prin virament bancar costul serviciului selectat sau
personal la banca.

Kit-ul semnaturii electronice poate fi ridicat personal de la furnizor, de la banca sau poate fi
transmis prin curier sau ridicat de la unele oficiile postale partenere.

Procedura dureaza intre 3 — 5 zile lucratoare.
Costurile si valabilitatea semnaturii

Costurile variaza intre 30-96 EUR + TVA, in functie de perioada de valabilitate a semnaturii
pentru care se opteazd, de 1 an, 2 ani sau 3 ani, semnatura putand fi ulterior reinnoita.

Pentru utilizarea certificatului digital in relatia cu ANAF este necesara inscrlerea acestuia in
sistemul ANAF .

Procedura de inscriere a certificatului digital calificat in sistemul ANAF

1. Descarcati si salvati “documentul de confirmare”
2. Completati “"documentul de confirmare” dupa cum urmeaza:

e Introduceti dispozitivul e-Token in calculator si deschideti documentul de confirmare

e Completati documentul de confirmare pe prima pagina cu Numele, Prenumele, adresa de
E-mail si CNP-ul titularului de certificat digital calificat, iar dupa ce ati completat datele
apasati pe casuta ,Semnatura utilizator”

e Dati click pe butonul ,Sign” si salvati documentul in calculator

e Introduceti parola dumneavoastra si apasati pe butonul Ok e

3. Se salveaza documentul, apoi se transmite catre emitentul certificatului digital . pentru
confirmare,

4. Personalul calificat al societatii emitente va verifica corectitudinea informatiilor ce se <£
regasesc in “Documentul de confirmare”. In cazul in care informatile corespund , w
[a
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documentul se va confirma si se va transmite inapoi pe e-mail catre titularul certificatului. In
caz contrar se va transmite catre titular un mail ce va cuprinde erorile gasite in document si
se va cere completarea unui nou document de confirmare cu informatiile corecte.

5. "Documentul de confirmare” primit pe mail se va salva pe ecranul calculatorului (Desktop)

6. Pentru inregistrarea documentului de confirmare aprobat de catre emitent . in sistemul
ANAF, transmiteti-l prin portal la ANAF (modulul Declaratii electronice, optiunea
Inregistrare certificate calificate

2.Instructiuni de inrolare/ inregistrare in S.P.V. a persoanelor fizice

Inregistrarea persoanelor fizice in serviciul
Spatiul Privat Virtual

Serviciul Spatiul Privat Virtual (SPV) constd in punerea la dispozitia
persoanelor fizice a unui spatiu virtual aflat pe serverele Ministerului Finantelor
Publice/Agentiei Nationale de Administrare Fiscala, prin intermediul caruia se
efectueazd comunicarea electronica a informatiilor si finscrisurilor intre Agentia
Nationald de Administrare Fiscala si contribuabil, in legatura cu situatia fiscala proprie
a acestuia.

Pentru inregistrarea pe portalul ANAF exista 2 variante de inregistrare :
A. Inregistrare cu user si parola
B. Inregistrate cu certificat digital calificat

A. In vederea inroldrii in serviciul Spatiul Privat Virtual pe baza de
credentiale (nume de utilizator si parola), persoanele fizice trebuie sa
parcurga urmatorii pasi:

1. se acceseaza site-ul www.anaf.ro, sectiunea “inregistrare in Spatiul Privat Virtual”;

2. se executa Tn ordine click pe textul "Inregistrare utilizatori persoane fizice si juridice”
-> Persoane fizice” -> butonul ,inregistrare cu parold”;

3. se completeaza datele utilizatorului in formularul web care se afiseaza;

In aceasta etapd, pentru aprobarea contului poate fi aleasa una dintre cele trei
variante:

Activare cont fara deplasare la ghiseu:
a) ,verificare numar document” - caz in care trebuie Tnscris numarul scrisorii
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primita in anul 2018 de la Ministerul Finantelor Publice, referitoare la inrolarea in
acest serviciu, sau numarul unei somatii emise incepand cu 1 ianuarie 2015; tip
de aprobare on-line;

b) ,verificare numar inregistrare decizie” - caz in care trebuie inscris numarul
unei decizii de impunere sau a unei decizii referitoare la obligatii de plata
accesorii emise incepand cu anul 2013; tip de aprobare on-line;

€) ldentificare vizuala - caz in care dupa finalizarea cererii de inregistrare SPV
trebuie sa va programati online pentru identificare vizuala. La data si ora

programarii veti fi contactat prin aplicatia Zoom si vi se va verifica identitatea.
Daca totul este in ordine la scurt timp veti fi aprobat pentru inregistrarea in SPV
si veti primi un email cu confirmarea aprobarii.

Serviciul “Inregistrare in Spatiul Privat Virtual > — permite inregistrarea n
sistem a persoanelor fizice — Inregistrare cu parold cu varianta activare cont fara
deplasare la ghiseu, prin Identificare vizuala.

Servicii oferite

Persoane Fizice Persoane Juridice

Ascultd [ ]

Inregistrare cu parola Inregistrare cu certificat digital Reinnoire certificate digitale Recuperare credentiale/parola Schimbare adresa de email

La alegerea optiunii “Inregistrare cu parold”, contribuabilul isi completeaza
datele intr-o pagina web securizata (https) si are posibilitatea sa aleaga aprobarea prin
identificare vizuala on-line (system video).
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inapoi

[®) Activeazs asistenta vocald

inregistrare utilizator:

in situatia n care ati primit un document de la ANAF care se regaseste in Lista va rugam ca pe ecran, in cAmpul "Tipul de aprobare”. s& selectati optiunea
"Verificare numar document” sau "Verificare numar inregistrare decizie”, dupé caz, iar cAmpul "Numar document’ sau "Numér decizie " £a il completati cu
numérul atribuit documentului‘deciziei

Lista documentelor pe baza carora se poate aproba inregistrarea in SPV a PF - publicata in data de 28.05.2020.

CNPINIF ¢

Prenume Popa (2]
Nume lon ©
Tip act de identitate cl v
Serie act identitate RD

Numaér act identitate 123456

Tipul de aprobare Identificare vizuala on-line (sistem vic v

Pentru aprobarea prin identificare vizuald on-line (sistem video) este necesar s va programati on-line cu ajutorul aplicatiei de la link-ul care va fi afisat in pagina de succes a
inregistrarii.

Pentru a continua inregistrarea SPV cu tipul de aprobare Identificare vizuald trebuie sa fiti de acord cu Termenele si conditiile SPV pentru idenfificare vizuala.

Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal conform Regulamentului nr. 2016/679 Da|[Nu

Nume utilizator ex: ionpopa ©
Parola 9
Confirmare parold

Adresa de email ex: ion.popa@gmail.com

Confirmare adresa de email I

Nr. telefon mobil. ()

Aceasta informatie este confidentiala si va fi folosita strict in relatia cu ANAF.
|| Sunt de acord sa primesc atentionari prin email de la ANAF - Gratuit.

intrebare de siguranta Care este culoarea preferata? v
Réspuns intrebare de siguranta ex: Verde ©
incarcati arhiva zip cu buletinul | Choose File | No file chosen (2]

[ Sunt de acord cu Termenele si conditiile de utilizare a serviciului.

Cod de validare e

4xcre

[WAscults

‘ Continua i
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Utilizatorul va primi mesaj pe e-mail.

autoritate MFP to _

!, Cod verificare email pentru SPV
» —

Codul de verificare a adresei de email pentru inregistrarea SPV este 720454.

inapoi Meniu

| Ascultd ) P )

Ca urmare a cererii dumneavoasira de inrolare in Spatiul Privat Virtual va aducem Ia cunostini ca inregistrarea s-a efectuat cu succes.

Pentru aprobarea inregistrarii in SPV prin identificare vizuala on-line (sistem video) este obligatoriu sa va programati on-line. Pentru efectuarea programarii va
rugam APZ\SAII AICI. Data programérii frebuie s fie in intervalul a maximum 10 zile de Ia finalizarea inregistrérii. in situatia in care nu va puteti prezenta la data
programatd, puteti efectua o reprogramare. Va rugam ca reprogramarea s o efectuati la prima data disponibila in calendar, in 10 zile de la data inregistrarii. in
situatia in care nu va prezentafi la sesiunea de identificare vizuala online la data si ora programate/reprogramate, cererea de inregistrare in SPV se respinge, find
necesara reluarea procedurii de inregistrare in SPV.

Dupa aprobare trebuie sa asteptati email-ul cu confirmarea activarii si dupa aceea va puteti autentifica in contul dvs. SPV.

Mentionam ca, informatiile cu privire la datele dumneavoastra de inrolare in Spatiul Privat Virtual pot fi salvate in format html (Ctrl-S) si pot fi imprimate.

Nr. inregistrare: 4639463

Prenume: Popa
Nume: lon
CNPINIF: EE—

Tip act de identitate:  Cl

Serie actidentitate: 'RD'

Numar act identitate: '123456'

Nume utilizator: popaion

adresa de emai. [ R
Nr. telefon mobil: [ ]

Datd inregistrare: ~ 07.08.2020

Tipareste pagina
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Informare cerere inregistrare SPV cu identificare vizuala

autoritate MFP o || 07-08-20 13:16

Show Details

Buna ziua!
Va multumim ca ati ales modalitatea de identificare vizuala on-line pentru inregistrarea ca utilizator al serviciului
Spatiul Privat Virtual (SBV)!

Va rugam sa cititi cu atentie acest mesaj intrucat contine informatii relevante pentru finalizarea procedurii de
inregistrare in SBV.

Pentru identificarea vizuala on-line este necesar sa va programati on-line in intervalul a 10 zile de la momentul
inregistrarii prin intermediul aplicatiei dedicate ce poate fi accesata la urmatorul link:
nttps://www.anaf . ro/Programari/faces/Public/Primp. xhtml

In situatia in care nu puteti participa la sesiunea video, conform programarii, aveti posibilitatea de a efectua o
reprogramare prin intermediul aplicatiei de programari on-line ce poate fi accesata la urmatorul link:
nttps://www.anaf.ro/Programari/faces/Public/Primp. xhtml

Va rugam ca reprogramarea sa o efectuati la prima data disponibila in calendar, in 10 zile de la data inregistrarii.

In situatia in care nu va prezentati la sesiunea de identificare vizuala online la data si ora programate/reprogramate,
cererea de inregistrare in SPV se respinge, fiind necesara reluarea procedurii de inregistrare in SEV.

Pentru buna desfasurare a procesului de identificare vizuala on-line, va transmitem urmatoarele informatii importante:
1, Instructiuni de desfasurare a identificarii vizuale online ce se va derula

In timpul sesiunii video va rugam sa va prezentati, respectiv sa comunicati functionarului fiscal datele dumneavoastra de
identificare. Functionarul fiscal va va comunica numele si prenumele sau precum si organul fiscal in cadrul caruia isi
desfasoara activitatea.

Va rugam sa aveti in vedere ca in timpul sesiunii functionarul fiscal poate sa va adreseze intrebari cu privire la
informatii ce contin elemente cunoscute de dvs. si Ministerul Finantelor Publice/Agentia Nationala de Administrare Fiscala.
In acest caz, va rugam sa raspundeti acestuia in vederea identificarii dumneavoastra cu succes si aprobarii inregistrarii
ca utilizator al SEV,

2. Requli de conduita:

Va rugam sa respectati urmatoarele reguli de conduita pe durata procesului de identificare vizuala on-line:
- camera video trebuie sa capteze imaginea clar si neobstructionat;

- camera video trebuie sa fie plasata la o distanta adecvata, care sa permita o vizualizare cat mai clara;
- pe cat posibil iluminatul sa fi natural, de preferat din fata;

- pe tot parcursul sesiunii este obligatorie folosirea unui limbaj si a unui comportament adecvat.

Va multumim pentru atentie si va dorim succes in finalizarea inregistrarii!

Dupi apisarea butonului ”APASATI AICI”, veti fi directionat in pagina web aferentd programirii.
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PROGRAMARI ONLINE

PROGRAMARI ONLINE

Serviciul de programari on-line

Instructiuni utilizare aplicatie

Serviciul de programari online este disponibil contribuabililor care
doresc sa se programeze la unitatile fiscale din cadrul Agentiei
Nationale de Administrare Fiscala

Accesand link-ul “Instructiuni utilizare aplicatie”, veti avea acces la instructiunile
aferente serviciului de programari online.

PROGRAMARI ONLINE =

PROGRAMARI ONLINE

PRIN CONTINUAREA PROCEDURII DE PROGRAMARE ONLINE
SUNTETI DE ACORD CU PRELUCRAREA DATELOR CU
CARACTER PERSONAL IN CONFORMITATE CU PREVEDERILE
REGULAMENTULUI GENERAL PRIVIND PROTECTIA DATELOR.

In cazulin care nu doriti sa furnizati datele dumneavoastra cu
caracter personal, va rugam sa folositi butonul ,Inapoi”

Continua
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PROGRAMARI ONLINE n

PROGRAMARI ONLINE

Daca doriti sa efectuati o vizita la sediul unei unitati fiscale, pentru
omai buna pregatire a intalnirii cu dumneavoastra, va rugam sa
utilizati formularul de programare prin actionarea butonului
JProgramare online’.

n cazulin care nu va mai puteti prezenta la data s ora programata,
varugam sa folositi link-ul pentru anulare din e-mail-ul de
confirmare.

Selectati tipul persoanei in numele careia efectuati programarea:

Persoane Juridice o Persoane Fizice

Programare

online
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PROGRAMARI ONLINE

PROGRAMARI ONLINE

=1
el

Din cauza unor probleme tehnice aferente domeniului YAHOO, mesajele transmise cdtre
adresele de e-mail din acest domeniu sunt foarte mult intarziate. Este posibil ca unii
utilizatoriinregistratiin cadrul portalului MFP-ANAF cu adrese de e-mail de acest tip s
nu primeascd e-mail-urile transmise de organul fiscal central.

crice:

Dupd alegerea cif-ului sau cnp-ului, unitatea fiscala propusd este cea corespunzatoare
arondarii la data curentd. In cazul in care doriti sa efectuati programarea intr-o altd
locatie, puteti selecta o altd unitate fiscald prin alegerea altui judet (dacd este cazul) sia
altei unitatifiscale.

Atentionare:

Judet: GALATI Y.

Unitate

fials: * Administratia Judeteana a Finantelor Publice Galati - Jud. GALATI, mun. Galati, str. Braile ~

Alegeti serviciile:

Declaratii fiscale Evidenta pe platitor
Executare silita Cazier fiscal, adeverinte de venit
Asistenta contribuabili Evitarea dublei impuneri

Avize si autorizatii (case de marcat) identificarea vizuala on-line (sistem video)
Alegeti ziva:
11-08-2020

SUNT DE ACORD:

Termeni si conditii

Am citit si sunt de acord cu termenii si conditiile pentru serviciul de identificarte vizuala:

Nu sunt de acord

Alegeti ora:
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Ati selectat:

Administratia Judeteana a Finantelor Publice Galati - Jud.
GALATI, mun. Galati, str. Brailei, nr. 33

citfen I

Serviciile alese: identificarea vizuala on-line (sistem video)

Tip persoana: Persoana fizica

data: 11.08.2020

Captcha:

wpcen
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PROGRAMARI ONLINE

Programarea dumneavoastra a fost inregistrata sub nr.

1570
Veti primi pe email confirmarea programarii!
In cazul in care nu va mai puteti prezenta la data si ora programata, va rugam sa folositi link-ul pentru anulare

din e-mail-ul de confirmare.

Programarea dumneavoastra pentru data de 26.09.2020, ora 11:30 Ia Administratia Judefeand a Finantelor Publice Galafi cu sediulin Jud. GALATI, mun. Galaf, str. Bralli, . 33 a fost inregistrata cu numarul 1572/07.08.2020 pentru senviciul identficarea vizuala onine
(sistem videa) .

Pentru seniciul de identificare vizuala umeaza sa utiizati aplicatia Zoom. Aplicatia Zoom nu este controlata de Ministerul Finantelor Publice si, prin urmare, acesta nu isi asuma nici o responsabltate prvind confdentialitatea datelor personale care se transmit prin
aceasta aplicatie. Modul in carea aplicatia Zoom trateaza confidentialitatea datelor personale este descris aici: Terms

Privacy. Pentru instalarea cligntului Zoom accesati finkul: Download Zoom .
In cazul in care dori sa anulati programarea, va rugam accesati: ANULARE .
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Activare cont cu deplasare la ghiseu:

d) ,aprobarea la ghiseu” - necesita verificarea datelor completate. La ghiseu
trebuie prezentate BI/Cl in original si copie si numarul de inregistrare primit
dupa completarea formularului de inregistrare.

4. se apasa butonul , Trimite”;

5. se afiseaza fereastra in care se vor completa codurile primite pe e-mail-ul si pe
numarul de telefon, daca este cazul, declarate in formular, si codul de validare inscris
pe ecran;

6. vor fi afisate toate informatiile completate in formular; numarul de inregistrare este
necesar pentru cazul in care se opteaza pentru aprobare la ghiseu. Acest tip de
aprobare trebuie realizat in maximum 10 zile de la data completarii formularului;

7. In cazul in care cererea de inregistrare in serviciul Spatiul Privat Virtual este
aprobata, va fi transmis un mesaj in acest sens pe e-mail-ul declarat in formular; in

cazul in care solicitarea este respinsa, se va comunica aceasta la adresa de e-mail,
precum si motivul respingerii.

B. in vederea inrolarii in serviciul Spatiul Privat Virtual pe baza unui
certificat digital persoanele fizice trebuie sa urmeze urmatorii pasi:

1. se acceseaza site-ul www.anaf.ro, sectiunea "inregistrare in Spatiul Privat Virtual”;

2. se executd in ordine click pe "Inregistrare utilizatori persoane fizice si juridice™>
,Persoane fizice’-> butonul ,inregistrare cu certificat digital’;

3. in formularul web care se deschide, pentru inregistrarea cu certificat digital, se vor
completa datele de identificare ale solicitantului si ale persoanei (titularul certificatului
digital) asa cum sunt solicitate si se incarca documentul de confirmare;

4. se apasa butonul , Trimite”;

5. se afiseaza fereastra in care se va completa codul primit pe e-mail-ul si pe numarul
de telefon, daca este cazul, declarate in formular si codul de validare inscris pe ecran;
6. vor fi afisate toate informatiile completate in formular;

7. In cazul in care cererea de inregistrare in serviciul Spatiul Privat Virtual este
aprobata, va fi transmis un mesaj in acest sens pe e-mail-ul declarat in formular; in
cazul in care solicitarea este respinsa, se va comunica aceasta la adresa de e-mail,
precum si motivul respingerii.
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Documente ce pot fi comunicate prin serviciul "Spatiul privat virtual”
in cazul persoanelor fizice sunt urmatoarele:

- Documente emise de Ministerul Finantelor Publice/Agentia Nationala de Administrare Fiscala
si comunicate persoanei fizice

A. Documente emise automat:

1. Decizii de impunere;

2. Decizii referitoare la obligatiile de plata accesorii;

3. Acte de executare cum ar fi: somatie, titlu executoriu etc.;

4. Alte acte administrative fiscale sau acte emise de organele fiscale in executarea
legii, cum ar fi: notificari, instiintari etc., stabilite de Ministerul Finantelor
Publice/Agentia Nationala de Administrare Fiscala, conform competentelor legale;

5 Notificari, cum ar: notificare privind nedepunerea declaratiilor de impunere, notificare
privind nedeclararea contributiei de asigurdri sociale si a contributiei de asigurari
sociale de sandtate datorate de persoanele fizice, notificare privind destinatia unei
sume din impozitul anual datorat pentru sustinerea entitatilor nonprofit/unitatilor de
cult.
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B. Documente emise la cererea persoanei fizice:

1. "Situatia fiscald la data de ...";

2. "Foaie de varsamant";

3. "Situatia contributiilor de asigurari sociale declarate de catre angajatori";

4. "Istoricul actiunilor si Registrul documentelor electronice comunicate prin «Spatiul
privat virtual»";

5. "Certificatul de atestare fiscala";

6. "Adeverinta de venit";

7. "Opinie privind aplicarea legislatiei fiscale";

8. "Certificatul de cazier fiscal";

9. "Raspunsul la sesizari, petitii, reclamatii, cereri de audienta";

10. Documentul de solutionare a cererii de ajutor de stat;

11. Notificari privind stabilirea rezidentei persoanelor fizice;

12. Certificatul de atribuire a numarului unic de identificare a aparatelor de marcat
electronice fiscale;

13. Raport care cuprinde datele primite de banci la interogarea acestora;

Documente emise de persoana fizica si comunicate Ministerului Finantelor
Publice/Agentiei Nationale de Administrare Fiscala

1. Declaratii fiscale;

2. Cerere privind "Situatia fiscala la data de ...... ;
3. Cerere privind "Foaie de varsamant";

4. Cerere privind "Situatia contributiilor de asigurari sociale declarate de catre
angajatori";

5. Cerere privind "Istoricul actiunilor si Registrul documentelor electronice comunicate
prin «Spatiul privat virtual»";

6. Cerere de eliberare a certificatului de atestare fiscala;

7. Cerere de eliberare a unei adeverinte de venit;

8. Cerere de solicitare a unei opinii privind aplicarea legislatiei fiscale;

9. Cerere de eliberare a certificatului de cazier fiscal;

10. Sesizari, petitii, reclamatii;

11. Cereri de audienta;

12. Solicitari privind informatiile publice;

13. Cerere de ajutor de stat;

14. Chestionare pentru stabilirea rezidentei fiscale intocmite de persoana fizica la
sosirea si/sau plecarea in/din Romania;

15. Cereri de restituire;

16. Cerere de atribuire a numarului de ordine din Registrul de evidenta a aparatelor de
marcat electronice fiscale instalate in judet/municipiul Bucuresti sau a numarului unic
de identificare din aplicatia informatica a Agentiei Nationale de Administrare Fiscala;
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Categoriile de informatii publice furnizate de Ministerul Finantelor
Publice/Agentia Nationala de Administrare Fiscala, ce pot fi comunicate prin
serviciul "Buletinul informativ"”

. Calendarul obligatiilor fiscale;

. Noutati legislative;

. Campanii derulate;

. Ghiduri fiscale;

. Comunicate de presa;

. Anunturi privind actele administrativ-fiscale;

. Anunturi de valorificare de bunuri din proprietatea privata a statului prin licitatie;
. Anunturi de valorificare a bunurilor sechestrate prin licitatie, vanzare directa etc.;
. Anunturi de achizitii bunuri si servicii;

10. Anunturi de angajare;

11. Anunturi de interes general.

OO ~NOOTEA, WNPRF

3. Instructiuni de inrolare/ inregistrare in S.P.V. a asocierilor de
persoane fizice;

Inregistrarea persoanelor juridice in serviciul

Spatiul Privat Virtual pe baza certificatului digital

Serviciul Spatiul Privat Virtual (SPV) consta in punerea la dispozitia
persoanelor fizice a unui spatiu virtual aflat pe serverele Ministerului Finantelor
Publice/Agentiei Nationale de Administrare Fiscala, prin intermediul caruia se
efectueazd comunicarea electronica a informatiilor si inscrisurilor intre Agentia
Nationala de Administrare Fiscala si contribuabil, Tn legatura cu situatia fiscala proprie
a acestuia.

in vederea inrolarii in serviciul Spatiul Privat Virtual, persoanele juridice
trebuie sa parcurga urmatorii pasi:

1. se acceseaza site-ul www.anaf.ro, sectiunea "inregistrare in Spatiul Privat Virtual’;

2. se executa in ordine click pe “inregistrare utilizatori persoane fizice si juridice” ->
,Persoane juridice” -> butonul ,inregistrare utilizatori cu certificat digital” ;

3. in formularul web care se deschide, pentru nregistrarea unui utilizator cu certificat
digital, se vor completa datele de identificare ale solicitantului (persoanei juridice) si ale
persoanei (titularul certificatului digital) asa cum sunt solicitate, se ihcarca documentul
de confirmare si arhiva zip cu documentele care atesta calitatea utilizatorului;

4. se apasa butonul , Trimite”;

5. se afiseaza fereastra in care se vor completa codurile primite pe e-mail-ul si pe
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numarul de telefon, daca este cazul, declarate in formular, si codul de validare inscris
pe ecran;

6. se afiseaza pe ecran toate informatiile completate in formular;

7. In cazul in care cererea de inregistrare in serviciul Spatiul Privat Virtual este
aprobata, va fi transmis un mesaj in acest sens pe e-mail-ul declarat in formular; in
cazul in care solicitarea este respinsa, se va comunica aceasta la adresa de e-mail,
precum si motivul respingerii.

Agentia Nationala de Administrare Fiscala

Pron: S ue selectie a persoanelor fizice cu venituri mari care prezinta risc fiscal

Ghidul privind rezidenta fiscala a persoanelor fizice
ANAF > Acasa

NOUTATI ) CAUTARE

test 04.12.2015 l

ASISTENIA CONTRIBUABILI CALL CENTER: 031.403.91.60
PERSOANE FIZICE PERSOANE JURIDICE

Legislation Laws
SERVICII ONLINE FORMULAR ASISTENTA EMAIL

Declarafii electronice
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La accesarea sectiunii Inregistrare utilizatori, se deschide pagina cu servicii oferite
pentru persoane fizice si persoanejuridice:

Persoane Fizice Persoane Juridice

| Ascultd >

Servicii oferite

Inregistrare cu parold inregistrare cu certificat digital | Recuperare credentiale/paroli Schimbare adresa de email

Servicii oferite
Persoane Fizice Perspane Juridice

inregistrare utilizatori cu certificat digital

e

[H Activezz: asistenta vocala

Datele de identificare ale solicitantului

Ciod de Identicare Nscal (CUIGMP] L7}

Datele de identificare ale persoanei

Se complslears nEtele de ieentncars sie perscanel cu CIILSIES 06 reprapentant kegsl, reprerentant desemnat 53U IMpUternich 3l solicRanmuiul (13ca es1e camul).
A ge vamed Termene sl Condil

Con numene persanal {CHEINE [ 7]
Fremumes [ =]
Munms o
Tip act de ldentit=ie [ (=

Serle act Kentiiabe

HunmAar act lgentists

Calkate Reprezantant legal =]
M. dziefion mobil

SAoeasid informaje esie confidenjiald 5 va 8 folosHS sirict Tn nelajia cu ARAF.

Adresa de emall

[ Surt e 3cort £2 primesc SEnpanan prin emsll oe 3 AMNAF - Sratult
[ Sunt e acord cu Termenele gl condifile de utilizere 3 senaciulul

Zedesiall documanbul de confinmare I Browss_ I
Sefectall arhiva Zip cu documentele (| Browse.. | @

Justncatee

Coa de vallisans [ 7]

. a52pw

[Measculzs
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La datele de identificare a solicitantului, trebuie completat CUI/CNP al persoanei
fizice sau juridice pentru care sedoreste accesul in SPV.

La datele de identificare a persoanei, se completeaza datele persoanei fizice, titular de
certificat.

- Cod numeric personal - CNP sau NIF al titularului de certificat

- Nume, prenume - Numele, prenumele titularului de certificat

- Tip act de identitate — se alege din lista tipul actului de identitate pe care il poseda
titularul de certificat

- Serie act de identitate — se completeaza conform documentului detinut

- Numar act de identitate - se completeaza conform documentului detinut

- Calitate — se alege din lista, conform documentului din care rezulta calitatea de
reprezentant legal, reprezentant desemnat respectiv de imputernicit, potrivit art. 18,
alin. (2) din Codul de procedura fiscalal

- Nr telefon mobil — se completeaza cu un numar de telefon mobil din Romania

- Adresa de email — se completeaza cu o adresa de mail valida. ATENTIE!

Daca adresa este eronata,contribuabilul nu va putea finaliza inregistrarea.

- Se bifeaza casuta ,Sunt de acord sa primesc atentionari prin email de la ANAF —
Gratuit” daca se doreste primirea atentionarilor pe email. ATENTIE! Aceste
notificari sunt trimise in situatia in care utilizatorul nu adescarcat documentul in
termen de 24 ore de la publicarea in SPV.

- Se bifeaza obligatoriu casuta ,Sunt de acord cu Termenele si conditiile de utilizare a
serviciului, dupa citireaacestora.

- Cu butonul Browse disponibil in formular, se selecteaza documentul de
confirmare pentru certificatuldetinut si arhiva zip cu documentele justificative:

¢ Actul de identitate al reprezentantului legal/reprezentantului
desemnat/imputernicitului,

e Documentele din care rezulta calitatea de reprezentant legal, reprezentant
desemnat respectiv deimputernicit, potrivit art. 18, alin. (2) din Codul de
procedura fiscala.

- Dupa completarea si transmiterea cererii de nregistrare prevazuta la art. 16,
Ministerul FinantelorPublice/Agentia Nationala de Administrare Fiscala inregistreaza
cererea si atribuie un numar de inregistrarepe care il comunica solicitantului prin
SPV.

- Ministerul Finantelor Publice/Agentia Nationala de Administrare Fiscala verifica
corectitudinea informatiilorinscrise in documentul prevazut la art. 16 si valideaza
informatiile. Validarea informatiilor are ca efect aprobarea cererii.

- In situatia in care informatiile referitoare la datele de identificare ale
persoanei juridice, ale entitatii farapersonalitate juridica sau ale persoanei fizice
sunt incorecte, cererea de inregistrare in SPV a persoanei juridice, a entitatii fara
personalitate juridica sau a persoanei fizice se respinge.

- In situatia Tn care nu sunt acceptati termenii si conditiile de utilizare a SPV, cererea
de inregistrare in SPV nuse poate finaliza.

- In situatia Tn care din verificarea la emitenti a informatiilor justificative prezentate
optional rezulta ca acesteasunt incorecte, cererea de inregistrare in SPV se respinge.
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- Insituatia n care imputernicirea nu este generala pentru toate operatiunile din SPV sau
desemnarea ca reprezentant nu este generala pentru toate operatiunile din SPV,
cererea de inregistrare in SPV se respinge.

- In situatia Tn care informatiile referitoare la datele de identificare ale persoanei juridice,
ale entitatii farapersonalitate juridica sau ale persoanei fizice sunt validate, dar
informatiile referitoare la calitatea reprezentantului sau calitatea de imputernicit nu se
pot verifica sau informatiile furnizate sunt insuficiente se notifica solicitantul la adresa
de posta electronica, in termen de 5 zile de la inregistrare, cu privire la faptulca
aprobarea cererii de Tnregistrare se face la ghiseu.

- In cazul aprobérii la ghiseu, reprezentantul legal/reprezentantul
desemnat/imputernicitul se prezinta laorice organ fiscal din cadrul Agentiei
Nationale de Administrare Fiscala

- In vederea aprobarii cererii la ghiseu, reprezentantul legal/reprezentantul
desemnat/imputernicitul prezintaorganului fiscal central prevazut la art. 17, alin. (7)
din OMFP 660/2017

e Numarul de inregistrare primit ca urmare a trimiterii cererii de inregistrare

e Actul de identitate, in copie si original;

e Documentele din care rezulta calitatea de reprezentant legal,
reprezentant desemnat respectivde imputernicit in original sau copie
legalizata, dupa caz.

Se completeaza, obligatoriu, Codul de validare afisat in josul paginii si se apasa
butonul continua.

Se afiseaza pagina de validare a email-ului, in care se va completa codul primit pe

email-ul declarat in formularul deinregistrare:
inapoi

Validare email:

V& rugam introduceti codul unic de verificare care a fost trimis pe adresa de email a dvs.

Cod email 338997

Cod de validare | 6p3d2) | @

6p3d?2

Trimite
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La apasarea butonului Trimite, se va afisa pagina cu toate informatiile completate in
formular:

inapoi  Meniu

Asculta B

Ca urmare a cererii dumneavoastra de inrolare in Spatjul Privat Virtual va aducem Ia cunostinta ca inregistrarea s-a efectuat cu succes. Mentionam c3,
informatiile cu privire Ia datele dumneavoastra de inrolare in Spatiul Privat Virtual pot fi salvate in format html (Ctrl-S) si pot fi imprimate.
Dupa ce veti primi email cu confirmarea activarii va puteti autentifica in contul dvs. SPV.

Numarinreqistrare: 4637937

Prenume: Test
Nume: tesrt
CNP/NIF: 2711211057053

Tip act de identitate: C

Serie actidentitate:  rd

Numar act identitate: 111111

Adresa de email: tundehidi@freemail.hu
Nr. telefon mobil: 0744515644
Calitate: imputernicit

Pentru CUI/CNP: 19
Tipareste pagina

In aceasta pagina este disponibil butonul de tiparire, pentru situatia in
care aveti acces la o imprimanta. Daca nuexista, se poate copia numarul de
inregistrare, in vederea prezentarii lui la ghiseu.

In situatia in care certificatul digital calificat a expirat, se
acceseazabutonul ,Reinnoire certificate digitale”, se va incarca noul
noul document de confirmare semnat cu noul certificat digital sise va

transmite.

Documente ce pot fi comunicate prin serviciul "Spatiul Privat
Virtual" in cazul persoanelor juridice sunt urmatoarele:

Documente emise de Ministerul Finantelor Publice/Agentia Nationala de
Administrare Fiscala si comunicate persoanelor juridice sau entitatilor fara
personalitate juridica

Page23



ATELIER 3
OBTINEREA CERTIFICATULUI DIGITAL SI INROLAREA IN SPATIUL VIRTUAL
PRIVAT (SPV)

A. Documente emise automat:

1. Decizii de impunere din oficiu ;

2. Decizii referitoare la obligatiile de plata accesorii;

3. Acte de executare cum ar fi: somatie, titlu executoriu etc.;

4. Alte acte administrative fiscale sau acte emise de organele fiscale
in executarea legii, cum ar fi: invitatie, notificare, instiintare etc.,
stabilite de Ministerul Finantelor Publice/Agentia Nationala de
Administrare Fiscald, conform competentelor legale;

5. Informatii relevante, rezultate ca urmare a analizei de risc, in
vederea instiintarii contribuabililor in scopul conformarii voluntare.

B. Documente emise la cererea persoanei juridice sau

-y Vg Emm U U

. "Situatia fiscala conform fisei pe platitor la data de...";
. "Certificatul de atestare fiscala";

1
2
3. "Certificatul de cazier fiscal";

4. "Opinie privind aplicarea legislatiei fiscale";

5. "Raspunsul la sesizari, petitii, reclamatii, cereri de audienta";

6. "Istoricul actiunilor si Registrul documentelor electronice
comunicate prin «Spatiul privat virtual»";

7. Documentul de solutionare a cererii de ajutor de stat;

8. Certificatul de atribuire @ numarului unic de identificare a
aparatelor de marcat electronice fiscale;

9. Acte administrative fiscale sau acte emise de organele fiscale in
executarea legii, la cererea persoanei juridice, stabilite de Ministerul
Finantelor Publice/Agentia Nationala de Administrare Fiscala,
conform competentelor legale;

Documente emise de persoana juridica sau entitatea fara personalitate
juridica si comunicate Ministerului Finantelor Publice/Agentiei
Nationale de Administrare Fiscala

1. Declaratii fiscale;

2. Cerere privind "Situatia fiscala conform fisei pe platitor ladata de ... ";
3. Cerere de eliberare a certificatului de atestare fiscala;

4. Cerere de eliberare a certificatului de cazier fiscal;

5. Cerere de solicitare a unei opinii privind aplicarea legislatiei fiscale;

6. Sesizare, petitie, reclamatie;
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7. Cerere de audientd;

8. Cerere privind "Istoricul actiunilor si Registrul documentelor
electronice comunicate prin «Spatiul privat virtual»";

9. Solicitare de informatii publice;

10. Cerere de acordare a unui ajutor de stat;

11. Cereri de restituire;

12. Cerere de atribuire a numarului de ordine din Registrul de
evidentd a aparatelor de marcat electronice fiscale instalate in
judet/municipiul Bucuresti sau a numarului unic de identificare din
aplicatia informatica a Agentiei Nationale de Administrare Fiscala;

13. Alte declaratii, cereri sau documente, stabilite de Ministerul
Finantelor Publice/Agentia Nationala de Administrare Fiscala conform
competentelor legale;

Categoriile de informatii publice furnizate de Ministerul Finantelor
Publice/Agentia Nationala de Administrare Fiscala, ce pot fi
comunicate prin serviciul "Buletinul informativ"

. Calendarul obligatiilor fiscale;
. Noutati legislative;

. Campanii derulate;

. Ghiduri fiscale;

. Comunicate de pres3;

. Anunturi privind actele administrativ-fiscale;

. Anunturi de valorificare de bunuri din proprietatea privata a statului prin
licitatie;

8. Anunturi de valorificare a bunurilor sechestrate prin licitatie, vanzare

directa etc.;

9. Anunturi de achizitii bunuri si servicii;

10. Anunturi de angajare;

11.Anunturi de interes general;

~NOoO OO WN PR
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